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PROCEDURA ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH ORAZ OCHRONY SYGNALISTOW
w Masarni Krzys sp. z o.0. sp. k.
z dnia 18.11.2024 r.
Na podstawie Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika

2019 r. w sprawie ochrony 0sob zglaszajacych naruszenia prawa Unii oraz Ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928).

81
Cel Procedury

1. Zapobieganie naruszeniom prawa w Masarni Krzy$ sp. z o0.0. sp. k. oraz wsparcie systemu
kontroli zarzadczej;

2. Stworzenie kompleksowej regulacji umozliwiajacej dokonywanie zgloszen naruszen —
utworzenie wewngtrznego Systemu informowania o zaistniatych naruszeniach prawa w Masarni
Krzys sp. z 0.0. sp. k. poprzez okreslenie bezpiecznych, wewnetrznych kanatow informacyjnych,
zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec Sygnalisty;

3. Zapewnienie odpowiedniej ochrony osobom dokonujgcym zgtoszenie naruszen.

82
Definicje

1. Masarnia Krzys sp. z 0.0. sp. k. — podmiot prawny;

2. Naruszenie, nieprawidtowos$¢ — okreslony stan faktyczny, bedacy nastepstwem dziatania lub
zaniechania, $§wiadczacy o mozliwos$ci wystapienia zdarzen, naruszajacych lub mogacych
narusza¢ powszechnie obowigzujgce przepisy prawa czy przepisy i procedury wewngtrzne.
To takze kazde dziatanie czy zaniedbanie, ktore stanowi lub moze stanowi¢ dziatanie nielegalne
lub nieetyczne;

3. Sygnalista — osoba fizyczna zglaszajgca lub ujawniajaca informacje o naruszeniu prawa za
posrednictwem dostgpnych kanalow zglaszania nieprawidtowosci wystgpujacych w Masarni
Krzy$ sp. z 0.0. sp. k., w tym: pracownik, pracownik tymczasowy, byly pracownik, kandydat do
pracy, osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, kontrahent, prokurent, wspolnik, stazysta, praktykant, wolontariusz;

4. Zgloszenie — ustne lub pisemne przekazanie informacji o zidentyfikowanym dziataniu lub
zaniechaniu bedgcym naruszeniem prawa, procedur i standardow etycznych obowigzujacych

w Masarni Krzy$ Sp. z 0.0. sp. K., poprzez dostgpny kanat informacyjny;
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Zgloszenie wewngtrzne — ustne lub pisemne przekazanie informacji o naruszeniu prawa
podmiotowi prawnemu;

Zgloszenie zewnetrzne - ustne lub pisemne przekazanie informacji 0 naruszeniu prawa
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu;

Informacja o naruszeniu — uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktoérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, lub
dotyczace proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

Ujawnienie publiczne — przekazanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;
Koordynator ds. zgodno$ci — 0Osoba pomagajgca w dokonaniu zgtoszenia, odpowiedzialna za
obstuge zgloszenia — osoba fizyczna, ktora pomaga Sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu
publicznym w kontekscie zwigzanym z praca i ktoérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;
Osoba powigzana z sygnalista — osoba fizyczna, ktéra moze do$wiadczy¢ dziatan odwetowych,
w tym: wspotpracownik lub osoba najblizsza sygnaliScie w rozumieniu art. 115 §11 KKk;

Osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazana
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako ta osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub
inne osoby powiazane;

Kanaly informacyjne — wewngtrzne rozwigzania organizacyjne oraz techniczne shuzace do
zglaszania nieprawidtowosci i naruszen w Masarni Krzy$ sp. z 0.0. sp. k.;

Komisja ds. zgtoszen naruszen prawa — komisja powotana przez podmiot prawny, do ktorej zadan
nalezy w szczegdlnosci przeprowadzanie postgpowan wyjasniajacych dotyczacych zgloszenia
oraz ustalonych dziatan nastgpczych;

Postgpowanie wyjasniajace — postgpowanie, prowadzone w zwigzku ze ztozonym zgloszeniem,
na zasadach okreslonych w § 8 niniejszej Procedury;

Dziatania nastepcze — dziatania polegajace na weryfikacji tresci zgloszenia pod katem istnienia
podstaw do jego rozpoznania w toku postgpowania wyjasniajacego oraz przyznania
zglaszajacemu statusu Sygnalisty, w ramach ktorej osoba odpowiedzialna na obstuge zgloszen
ma prawo w wystapi¢ do zgtaszajacego z prosba o uzupetienie w wyznaczonym terminie danych
zawartych w zgloszeniu nieprawidlowosci;

Dziatania odwetowe — dziatania lub zaniechania, ktére prowadza do pogorszenia sytuacji
Sygnalisty i1 zostaly podjete w zwiazku z ujawnieniem przez t¢ osobe nieprawidlowosci
1 naruszen prawa;

Informacja zwrotna — przekazanie Sygnaliscie informacji na temat planowanych lub podjetych
dziatan nastgpczych oraz powodow tych dziatan;

Rejestr Zgloszen Nieprawidlowosci — rejestr prowadzony w zwigzku z dokonywanymi

zgloszeniami.
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83

Zakres procedury

1. Postanowienia niniejszej Procedury maja zastosowanie do ponizszych grup osob fizycznych

uprawnionych do dokonania zgloszenia:

1)

2)

3)

4)
5)

obecni oraz byli pracownicy Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. K.;

kandydaci do zatrudnienia w Masarni Krzys$ sp. z o.0. sp. k., jesli pozyskali informacje
dotyczace nieprawidtowosci w trakcie procesu rekrutacyjnego lub innych procesow
poprzedzajacych nawigzanie stosunku pracy;

osoby §wiadczace prace na rzecz Masarni Krzy$ sp. z 0.0. sp. k. na podstawie innej niz
stosunek pracy;

praktykanci, stazy$ci i wolontariusze;

wszelkie inne osoby lub podmioty powigzane z w jakikolwiek sposob z Masarnia Krzy$ sp.
Z 0.0. sp.k. w szczegolnosci: osoby pomagajace w dokonaniu zgtoszenia nieprawidtowosci,

przedsigbiorcy.

2. Zgloszenie nieprawidtowosci moze dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

pracownikéw Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. k;

podmiotow powigzanych z Masarnig Krzy$ sp. z 0.0. sp. k.;

0s6b fizycznych uprawnionych do reprezentowania Masarni Krzys sp. z o0.0. sp. k.;
pracownika albo osoby upowaznionej do dziatania w interesie lub na rzecz przedsigbiorcy
bedacego osobg fizyczna, jezeli jego czyn zabroniony powstawal w zwigzku

z wykonywaniem umowy zawartej z Masarnig Krzys$ sp. z 0.0. sp.k.

3. Nieprawidtowosci nalezy rozumie¢ jako informacje, posiadane przez osoby uprawnione do

dokonania zgltoszenia, ktore mogg swiadczy¢ w szczegolnosci o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

niedopetnieniu obowigzkéw lub naduzyciu uprawnien przez podmioty, wymienione
W ust. 2,

podejrzeniu przygotowania, usitowania lub popelnienia czynu zabronionego przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2;

niezachowaniu nalezytej staranno$ci wymaganej w danych okolicznosciach podczas
podejmowania okreslonych dziatan przez podmioty wymienione w ust. 2;

naruszenia wewnetrznych regulaminéw, procedur oraz powszechnie przyjetych standardow
etycznych w Masarni Krzy$ sp. z o0.0. sp. k.;

nieprawidlowosciach w organizacji dzialalnosci Masarni Krzy$ sp. z o.0. sp. k., ktore
moglyby doprowadzi¢ do wyrzadzenia szkody lub popetnienia czynu zabronionego;
naruszeniu przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, na podstawie ktorych

powadzona jest dziatalno§¢ Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. k.
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84
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie zgloszeniami

Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie 1 rozpatrywanie zgloszen nieprawidtowosci
w Masarni Krzy$ sp. z o.0. sp.k. jest Koordynator ds. zgodnosci — Michalina Baranczyk,
a w przypadku nieobecnosci Koordynatora — osoba upowazniona — Stawomir Gogulski.
Do zadan Koordynatora ds. zgodno$ci, a w przypadku nieobecnosci Koordynatora — o0soby
upowaznionej, nalezy:
1) przyjmowanie zgloszen naruszen poprzez kanaty informacyjne okre§lone w §7 ust. 2;
2) potwierdzenie otrzymania zgloszenia w ciggu 7 dni od daty wptywu;
3) nawigzywanie kontaktu z Sygnalista, w celu informowania o postgpowaniu w sprawie
zgloszenia oraz uzyskania informacji uzupetniajacych;
4) powotywanie i obstuga administracyjno-biurowa Komisji ds. zgloszen naruszen prawa;
5) nadzér nad ewentualnymi dziataniami odwetowymi w stosunku do Sygnalisty,
a w przypadku zgloszenia dziatan odwetowych — podjecie natychmiastowej interwencji;
6) sporzadzanie listy obecnosci z posiedzenia ww. Komisji okre§lonej wzorem w zatgczniku nr
6 niniejszej Procedury;
7) prowadzenie Rejestru Zgloszen Nieprawidtowosci;
8) zawiadomienie cztonkéw ww. Komisji o terminie posiedzenia;
9) w przypadku zawito$ci zgloszenia, powotanie ekspertéw w celach doradczych, eksperci nie
posiadaja jednak prawa decyzyjnosci co do wyniku postepowania wyjasniajacego;
10) przekazanie Sygnaliscie informacji zwrotnej o wyniku postepowania wyjasniajacego
w terminie nie przekraczajacym 3 miesigcy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia
o nieprawidlowosci.
Zgloszenia nie moga by¢ analizowane przez osoby, co do ktorych z tresci zgloszenia wynika, ze
moga by¢ w jakikolwiek sposdb negatywnie powiazane, zaangazowane w dziatania lub
zaniechania, stanowigce nieprawidlowosc.
W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidlowosci dotyczy osob wskazanych w ust. 1, osoba
odpowiedzialng jest, w przypadku zgloszenia dotyczacego:
a) Koordynatora — Stawomir Gogulski;
b) Osoby upowaznionej — Michalina Baranczyk.
Koordynator ds. zgodnosci przedstawia Zarzadowi Spotki propozycje sktadu ww. Komisji
uwzgledniajac okolicznos$ci zawarte w §3 ust. 3.
Przewodniczagcym ww. Komisji jest Koordynator ds. zgodnosci, a pozostali czlonkowie (nie
mniej niz 3 osoby), obejmujg funkcje na podstawie zatwierdzenia przez Zarzad Spoiki,

zobowigzujac si¢ do bezstronnosci oraz zachowania poufnosci danych.
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Koordynator ds. zgodnosci informuje kazdorazowo o wplynigciu zgltoszenia nieprawidtowosci
1 wszczecia postegpowania wyjasniajacego:

a) Zarzad Spotki i/lub Dyrektora Zaktadu — jezeli zgloszenie dotyczy innych osob,

b) Dyrektora Zaktadu — jezeli zgtoszenie dotyczy Zarzadu Spotki.

Zarzad Spoltki sprawuje bezposredni nadzor nad Koordynatorem ds. zgodnosci w zakresie
przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen oraz jest odpowiedzialne za skutecznos¢ i adekwatnos¢

Procedury w odniesieniu do Masarni Krzys sp. z 0.0. sp.k.

85
Status sygnalisty

Kazda osoba uprawniona do dokonania zgloszenia powinna przekaza¢ informacje dotyczaca
nieprawidlowosci, jesli istniejg po jej stronie uzasadnione podstawy, by sadzi¢ ze przekazywane
informacje sg zgodne z prawda i stanem faktycznym (w tzw. ,,dobrej wierze”).

Status sygnalisty uzyskuje kazdy zglaszajacy, chyba Ze wstepna analiza zgloszenia
nieprawidlowosci wykaze podstawy do przyjecia, ze zglaszajacy dziatal w zlej wierze
(domniemanie dobrej wiary). Oznacza to, ze zglaszajacy dziata w celu sprzecznym z prawem lub
zasadami wspoétzycia spotecznego.

Decyzj¢ o nadaniu statusu Sygnalisty podejmuje Koordynator ds. zgodnosci.

Osoby postronne nie mogg zosta¢ Sygnalistami.

Sygnalista ma zapewniong anonimowos¢, co oznacza ze bez udzielenia wyraznej zgody jego
tozsamo$¢ nie moze by¢ ujawniona innym osobom poza Koordynatorem ds. zgodno$ci.
Czlonkowie Komisji wyjasniajacej (z wylaczeniem przewodniczacego), nie sg informowani
o0 tozsamosci Sygnalisty — pod warunkiem, ze nie wymaga tego charakter podjetych czynnosci
wyjasniajacych.

Koordynator ds. zgodnosci, potwierdza przyjecie zgtoszenia nieprawidlowo$ci oraz informuje
0 nadaniu lub odmowie nadania statusu Sygnalisty w terminie 7 dni od daty otrzymania
zgtoszenia. Odmowa nadania statusu Sygnalisty musi zosta¢ uzasadniona.

Wzér potwierdzenia zgtoszenia nieprawidtowosci okresla zatacznik nr 4 do niniejszej Procedury.
Potwierdzenie moze by¢ przekazywane na pismie lub pocztg elektroniczna.

Przekroczenie terminu, o ktorym mowa w ust. 5 jest uzasadnione wylgcznie w przypadku
koniecznos$ci podjecia dodatkowych czynnosci w ramach wstgpnej analizy zgloszenia
(uzupehienie informacji, zgromadzenie dodatkowych dowodow).

Wstepna analiza zgloszenia nie moze trwac dtuzej niz 14 dni.
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10. W przypadku gdy, w toku postgpowania wyjasniajagcego okaze si¢, ze zglaszajacy, ktory

uprzednio otrzymal status sygnalisty, dzialat w ztej wierze, zostaje on pozbawiony ochrony

przewidzianej dla sygnalisty.

86
Ochrona sygnalisty

Wprowadza si¢ bezwzglednie obowiazujacy zakaz podejmowania dziatah odwetowych lub
innych niepozadanych wobec Sygnalisty rowniez w przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci
zostato zgltoszone w dobrej wierze, a w trakcie postgpowania wyjasniajacego okazalo sig, ze
zgloszone naruszenie nie miato miejsca.

Sygnalista chroniony jest przed dziataniami represyjnymi, dyskryminacjg, mobbingiem oraz
innymi  rodzajami niesprawiedliwego traktowania okreslonymi w Art. 12.1 ustawy
0 ochronie Sygnalistow.

Niedopuszczalne jest zakonczenie stosunku pracy lub rozwigzanie umowy wzajemnej
z Sygnalistg wylacznie ze wzgledu na dokonane zgloszenie nieprawidtowosci.

Ochrona nie dotyczy Sygnalisty, bedacego jednocze$nie sprawcag, wspoOlsprawcag lub
pomocnikiem nieprawidlowosci.

Dane osobowe Sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci podlegaja ochronie, chyba
ze za jego dobrowolna, wyrazng i pisemna zgoda moga zosta¢ ujawnione do wiadomosci ogolne;.
Koordynator ds. zgloszen niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia dokonuje anonimizacji danych
Sygnalisty nadajagc numer sprawie zgodnie z kolejnoscig zgtoszen w rejestrze. Numer zgloszenia
bedzie uzywany jako identyfikator sprawy zgloszonej przez Sygnaliste.

Kanat informacyjny wykorzystywany do przestania zgtoszenia powinien by¢ zastrzezony jedynie
do wiadomosci Koordynatora ds. zgloszen, a w przypadku jego nieobecnosci — 0soby
upowaznionej.

Osoby dokonujace zgloszenie w tzw. ,,ztej wierze” nie podlegaja ochronie przewidzianej
W niniejszej Procedurze.

Przetwarzanie danych osobowych Sygnalisty odbywa si¢ na podstawie przepisdw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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87

Zglaszanie nieprawidlowosci

1. Masarnia Krzy$ sp. z 0.0. sp.k. nie dopuszcza anonimowego zglaszania nieprawidlowosci.

2. Zgloszenia nieprawidlowosci powinny by¢ przekazywane za pomocg formularza stanowigcego
zalacznik nr 3 do niniejszej Procedury:

1) dedykowang skrzynka mailowa: sygnalista@masarniakrzys.pl;

2) osobiscie u Koordynatora ds. zgodnosci.

3. Zgloszenie nieprawidlowosci powinno wskazywac jasne i wyczerpujace wyjasnienie przedmiotu
zgloszenia oraz zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) date oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub date i miejsce pozyskania informacji
o nieprawidlowosci,

b) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwos¢ wystgpienia
nieprawidtowosci;

c) wskazanie podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie nieprawidtowosci;

d) wskazanie ewentualnych swiadkow nieprawidtowosci;

e) zalaczenie wszelkich dowodoéw i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktore moga
okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci;

f) wskazanie preferowanego sposobu przekazania informacji zwrotnej;

g) dane kontaktowe tj. imi¢, nazwisko, status.

4. Celem przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. f-g), jest umozliwienie kontaktu
z Sygnalista, aby skierowa¢ informacj¢ zwrotng lub uzupetni¢ dokumentacje.

5. Zgloszenie moze mie¢ charakter jawny lub poufny:

a) zgloszenie jawne ma miejsce w sytuacji, ktorej Sygnalista wyraza zgod¢ na ujawnienie
tozsamosci wlasnej osobom zaangazowanym w prowadzenie postgpowania wyjasniajacego
oraz osobom postronnym;

b) zgloszenie poufne ma miejsce w sytuacji, ktorej dane Sygnalisty sa dostgpne wytacznie dla
0s6b upowaznionych.

6. W przypadku zgloszenia jawnego, zgoda o ktorej mowa w ust. 5 pkt a), powinna zosta¢ dotaczona
przez Sygnaliste w formie pisemnej (zatacznik nr 4).

7. Zglaszajacy zobowiazany jest do traktowania posiadanych przez niego informacji dotyczacych
podejrzenia nieprawidlowosci jako tajemnicy Masarni Krzy$ sp. z 0.0. sp. k. 1 powstrzymania si¢
od publicznych rozmoéw o zgtaszanych podejrzeniach nieprawidtowosci, chyba ze osoba ta jest
zobowigzana do takiego dziatania przepisami prawa.

8. Wilasciwa osoba do otrzymywania zgloszen jest Koordynator ds. zgloszen lub okreslona osoba
upowazniona.

9. Zgloszenia nieprawidtowosci sg odnotowywane w Rejestrze Zgtoszen Nieprawidtowosci;
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Zgloszenia rozpatruje i1 analizuje Komisja ds. zgloszen naruszen prawa, do ktorej zadan nalezy
w szczegolnoscei:

a) ocena formalna zgtoszenia;

b) przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego;

c) zglaszanie potrzeby uzupetnienia dokumentow/dowodow;

d) szczegodtowa ocena zebranych dowodow;

e) sporzadzenie protokotu z posiedzenia na podstawie przeprowadzonego postgpowania

wyjasniajacego, ktorego wzor zostat okreSlony w zatgczniku nr 7 niniejszej Procedury;

f) kierowanie informacji o wynikach postgpowania do Zarzadu Spoiki;
g) sporzadzanie informacji zwrotnej skierowanej do Sygnalisty.

Informacja zwrotna dotyczaca potwierdzenia wplywu zgloszenia zostaje przekazana
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgloszenia.

W przypadku gdy po wstepnej analizie Komisja zdecyduje, ze zgloszenie zostanie uznane za
niekompletne, moze zosta¢ skierowana prosba do Sygnalisty o uzupehlienie informacji
niezbednych do dalszych dzialan. Nieuzupelnienie zgloszenia w terminie 7 dni od
ukierunkowania prosby, skutkuje rozpatrzeniem zgloszenia na podstawie posiadanej

dokumentacji.

88

Postepowanie wyjasniajace

Dostep do kanatow zglaszania nieprawidtowosci posiada wytgcznie Koordynator ds. zgodnos$ci
lub osoba upowazniona.

Po wptynieciu zgloszenia nieprawidtowosci, Koordynator ds. zgodnosci o ile to mozliwe, nie
p6zniej jednak niz w terminie 7 dni, potwierdza przyjecie zgloszenia, jednoczesnie informujac
0 nadaniu lub odmowie nadania statusu Sygnalisty.

Jezeli zgloszenie nieprawidlowosci zostanie zakwalifikowane do dalszej weryfikacji,
Koordynator ds. zgodno$ci wszczyna postepowanie wyjasniajace, ktore prowadzi Komisja ds.
naruszen prawa, na zasadach okreslonych w niniejszej Procedurze.

Nadzor nad postgpowaniem wyjasniajacym prowadzonym przez ww. Komisje sprawuje osoba
odpowiedzialna za obstuge zgtoszen — Koordynator ds. zgodnosci.

Rozpatrzenie zgloszenia nieprawidtowosci i przekazanie Sygnaliscie informacji zwrotnej
nastepuje bez zbednej zwloki, w okresie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia
przyjecia zgloszenia.

Informacja zwrotna jest przekierowana w sposob okreslony w zgtoszeniu.

Z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego ww. Komisja sporzadza raport,

w ktorym okresla w szczegdInosci:

®
MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.
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1) zasadno$¢ informacji/zarzutoéw objetych zgtoszeniem;

2) rekomendacje dotyczace rozwigzania sprawy — dziatania naprawcze;

3) ewentualne konsekwencje, jakie powinny zostaé wyciggnigte w stosunku do sprawcy/ow

nieprawidlowosci albo zglaszajacego, ktory dokonat swiadomie fatszywego zgloszenia.

Raport o ktérym mowa w ust. 6 powinien zosta¢ przedstawiony Zarzadowi Spoiki.
W trakcie postgpowania wyjasniajacego wszelkie informacje zawarte w zgloszeniu podlegaja
weryfikacji oraz obiektywnej ocenie.
W celu weryfikacji zgloszenia oraz podjgcia dziatan nastepczych Koordynator ds. zgodnosci oraz
cztonkowie ww. Komisji moga przetwarza¢ dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgloszenie i/lub
swiadkow zgloszonego zdarzenia bez jej/ich zgody.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem poszanowania godnosci, dobrego imienia

pracownikoéw, osob trzecich oraz wszystkich oso6b zaangazowanych w sprawe.

89

Rejestr Zgloszen NieprawidlowoSci

Kazde zgloszenie nieprawidlowosci zostaje zarejestrowane w Rejestrze Zgloszen
Nieprawidtowosci, niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania wyja$niajacego.

Za prowadzenie ww. Rejestru w Masarni Krzy$ sp. z o.0. sp.k. odpowiada Koordynator ds.
zgodnosci.

Wzor Rejestru Zgltoszen Nieprawidtowosci okresla zatgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.
Rejestr zawiera w szczeg6lnosci:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa/nieprawidtowosci;

c) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbgdne do identyfikacji

tych osob;

d) dane kontaktowe Sygnalisty;

e) date¢ dokonania zgloszenia;

f) informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych;

g) date zakonczenia sprawy.
Dane osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze Zgloszen Nieprawidlowosci sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono

dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

®
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§10

Sankcje zgloszen niezgodnych z prawda

Zgloszenie nieprawidtowosci moze by¢ dokonanie wylgcznie w tzw. ,dobrej wierze”.
Zakazuje sie¢ swiadomego sktadania zgloszen nieprawidtowosci niezgodnych z prawda.
W przypadku ustalenia — w wyniku wstepnej analizy zgloszenia albo w toku postepowania
wyjasniajacego, ze w zgloszeniu zostaly $wiadomie podane nieprawdziwe informacje lub
zatajono prawde, zglaszajagcy bedacy pracownikiem moze zosta¢ pociagniety do
odpowiedzialno$ci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy. Takie zachowanie
moze by¢ zakwalifikowane takze jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkdéw
pracowniczych i jako takie skutkowaé rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia.
W przypadku zglaszajacego, $wiadczacego na rzecz Masarni Krzy$ sp. z o.0. sp.k. ustugi lub
dostarczajacego towary na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania
falszywego zgloszenia nieprawidlowosci moze skutkowad rozwigzaniem tejze umowy
i definitywnym zakoniczeniem wspétpracy miedzy stronami.

Niezaleznie od skutkéw okreslonych w ust. 3 i 4, zglaszajacy $wiadomie dokonujacy
falszywego zgtoszenia nieprawidtowosci moze zosta¢ pociagniety do:

1) odpowiedzialnosci karnej — kara grzywny, kara ograniczenia wolnosci lub kara

pozbawienia wolnosci do lat 2;

2) odpowiedzialnosci cywilnej — odszkodowanie lub zadoséuczynienie.

§11

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem

Za prowadzenie spraw oraz gromadzenie wszelkiej dokumentacji dotyczacej zgloszen
odpowiedzialny jest Koordynator ds. zgtoszen.

Wszelka dokumentacja dotyczaca zgloszen przechowywana jest w zamykanej na klucz szafie,
ktéra uniemozliwia dostep przez osoby trzecie, w zamykanym na klucz pomieszczeniu.
Dostep do pomieszczenia, o ktérym mowa w ust. 2 jest objety monitoringiem wizyjnym.
Czas przechowywania wszelkiej dokumentacji to okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan

zainicjowanych tymi dziataniami.
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8§12
Dostep do danych

Dostep do danych osobowych Sygnalisty ma wytacznie Koordynator ds. zgloszen lub osoba
upowazniona.

Koordynator ds. zgloszen oraz osoba upowazniona powinni otrzymac (na pismie) upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych od Zarzadu Spoétki, wzor w zataczniku nr 8 niniejszej
Procedury.

Osoby zaangazowane w przebieg postepowania wyjasniajacego sktadaja stosowne o§wiadczenie

o bezstronnos$ci — zatgcznik nr 1 niniejszej Procedury.

§ 13

Zgloszenia zewnetrzne oraz ujawnienie publiczne

Niezaleznie od mozliwosci dokonania zgloszenia z wykorzystaniem zasad okreslonych
w przedmiotowej Procedurze, zgtaszajacy moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego do organow
centralnych i organéw publicznych. Zasady i tryb dokonania takiego zgloszenia sa okreslone

w stosownych przepisach prawa.

Sygnalista moze dokona¢ ujawnienia publicznego poprzez podanie do wiadomosci publicznej

informacji na temat naruszenia.

§14

Postanowienia koncowe

Koordynator ds. zgodno$ci przynajmniej raz do roku bedzie dokonywat przegladu Procedury,
a w razie potrzeby opracowywat projekty jej zmian do akceptacji Zarzadu Spotki Masarni Krzy$
sp. 2 0.0. sp.k.
Koordynator ds. zgloszen oraz Specjalista ds. kadrowo-ksiggowych sa zobowigzani przekazac
informacje zawarte w niniejszej Procedurze:

a) obecnym pracownikom Masarni Krzys sp. z 0.0. sp.k.;

b) pracownikom przystepujacym do pracy w Masarni Krzy$ sp. z 0.0. sp.k.
Kazdy pracownik oraz przyszly pracownik sg zobowigzani do podpisania o$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢ z niniejszg Procedurg, wzor oswiadczenia okresla zatgcznik nr 2.
Procedura zgloszen wewnetrznych wchodzi w zycie po upltywie 7 dni od dnia podania jej do

wiadomosci 0s6b wykonujacych prace w sposob przyjety w podmiocie prawnym.
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Zalgczniki do niniejszej Procedury:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Zatacznik nr 1: O$wiadczenie o bezstronnosci

Zalacznik nr 2: Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg

Zatacznik nr 3: Formularz zgloszen nieprawidtowosci

Zalacznik nr 4: Zgoda na ujawnienie tozsamosci Sygnalisty

Zalacznik nr 5: Potwierdzenie zgloszenia nieprawidlowosci

Zalacznik nr 6: Rejestr Zgtoszen Nieprawidtowosci

Zatacznik nr 7: Lista obecnos$ci postegpowania wyjasniajacego

Zatacznik nr 8: Protokot z postepowania wyjasniajacego

Zatacznik nr 9: Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgloszeniami

naruszen prawa

10) Zatacznik nr 10: Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych Sygnalisty

11) Zatacznik nr 11: Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktore;j

dotyczy zgloszenie od Sygnalisty

12) Zatagcznik nr 12: Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby

trzeciej, wskazanej w zgtoszeniu od Sygnalisty

WICEPREZE%/ZARZADU

Joanna Gochowska
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Zatacznik nr 1
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Oswiadczenie o bezstronnosci

Ja nizej podpisany:

Os$wiadczam, ze:
o Bede wykonywaé swoje obowigzki w sposob uczciwy, rzetelny, zgodnie z posiadana wiedza,
e Zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy i poufnosci wszelkich informacji, dokumentow

ujawnionych mi i wytworzonych w zwiazku ze zgloszeniem naruszen prawa.

data i podpis

®
MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.
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Zatacznik nr 2
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

stanowisko

Oswiadczenie

Niniejszym o§wiadczam, ze:

zapoznatam/em si¢ z Procedura w zakresie zglaszania naruszen prawa oraz ochrony Sygnalistow
obowigzujacej w Masarni Krzys sp. z 0.0. sp.k.,

w petni rozumiem postanowienia ww. Procedury,

udzielono mi wszelkich wyjasnien dotyczacych ww. Procedury oraz jej postanowien,
zobowiazuje sie postgpowac zgodnie z zatozeniami ww. Procedury w sytuacjach przewidzianych
w ww. Procedurze,

zostatam/em poinformowany o tozsamosci oséb, ktore zostaly wyznaczone do przestrzegania

przepisdéw ww. Procedury oraz przyjmowania zgtoszenia nieprawidtlowosci.

data i podpis
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MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.
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Zatacznik nr 3
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Formularz zgloszenia nieprawidlowosci

INFORMACJE OGOLNE!

Data zgloszenia

Miejscowos¢

Dane kontaktowe zglaszajacego:

Imig i nazwisko

Status zgltaszajacego

Preferowany sposob kontaktu zwrotnego
(telefon/e-mail)

INFORMACJE SZCZEGOLOWE!

Data zaistnienia nieprawidtowosci

Miejsce zaistnienia nieprawidtowosci

Data i miejsce powzigcia wiedzy
o nieprawidlowosci

Kogo/czego dotyczy zgloszenie

Charakter nieprawidlowosci®: (nalezy zaznaczy¢ poprzez ,,X”)

e podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetnienia czynu zabronionego

e niedopetnienie obowigzkow lub przekroczenie uprawnien

¢ niezachowanie nalezytej staranno$ci wymaganej w danych okoliczno$ciach

¢ nieprawidtowosci w organizacji dzialalno$ci Masarni Krzys sp. z o0.0. sp.k.

e naruszenie wewngtrznych procedur oraz standardow etycznych

¢ inne (jakie?)

Opis nieprawidlowosci':

1 Pola obowigzkowe

®

MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.

L 4
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Opis dowodow’:

Swiadkowie:

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

Imie i nazwisko

Zalaczniki:

1.

2.

Oswiadczenie!

Oswiadczam, ze mam $wiadomo$¢ mozliwych konsekwencji zwigzanych z umyslnym zgloszeniem
nieprawidlowosci, ktére nie sg zgodne z prawda.

data i podpis

Pouczenie

1. W przypadku ustalenia w wyniku wstepnej analizy zgloszenia albo w toku postepowania wyjasniajacego, ze
w zgloszeniu zostaly $wiadomie podane nieprawdziwe informacje lub zatajono prawde — zglaszajacy bedacy
pracownikiem moze zosta¢ pociagniety do odpowiedzialnosci porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy.
Takie zachowanie moze by¢ zakwalifikowane takze jako ci¢zkie naruszenie podstawowych obowigzkoéw pracowniczych
i jako takie skutkowaé¢ rozwigzaniem umowy o prac¢ bez wypowiedzenia.

2. W przypadku zglaszajacego, §wiadczacego na rzecz Masarni Krzys$ sp. z o.0. sp.k. ushugi lub dostarczajacego towary na
podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgloszenia nieprawidtowosci moze skutkowaé
rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspotpracy miedzy stronami.

3. Niezaleznie od skutkow wskazanych w pkt. 1 i 2, zglaszajacy $wiadomie dokonujacy falszywego zgloszenia
nieprawidtowosci moze zosta¢ pociagnigty do:

1) odpowiedzialnosci karnej — Kara grzywny, kara ograniczenia wolnosci lub kara pozbawienia wolnosci do lat 2;
2) odpowiedzialnoséci cywilnej — odszkodowanie lub zado$éuczynienie.

1 Pola obowigzkowe

®
MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.
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Zatacznik nr 4
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Zgoda na ujawnienie tozsamosci Sygnalisty

imi¢ 1 nazwisko

adres zamieszania

adres e-mail/numer telefonu

Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych - pozwalajacych na ustalenie mojej

tozsamos$ci, 0S0bom nieupowaznionym przez podmiot prawny. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze wyrazenie

zgody jest dobrowolne a udzielona zgoda moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie. Wycofanie

zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Oswiadczam przyjecie do wiadomosci, ze:

1.

zgloszenie wewnetrzne moze by¢ zgloszone anonimowo wzgledem o0séb nieupowaznionych

przez podmiot prawny, bez podania danych osobowych;

wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktorej ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi
prowadzonymi przez sady, w tym celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie (art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow Dz.U. poz. 928);

ujawnienie danych osobowych w okreslone w pkt. 2 , wigze si¢ z mozliwoscig identyfikacji
mojej tozsamos$ci przez organy, instytucje i1 reprezentujace je osoby, ktorym zostanie
przekazane zgloszenie/ do ktdrych zostanie ztozone zawiadomienie/zainicjowane postgpowanie
lub inne dziatanie/ w zwiazku z podejmowanymi dziataniami nastepczymi;

w przypadku, gdy wyraz¢ zgod¢ na ujawnienie mojej tozsamosci osobom nieupowaznionym
przez podmiot prawny, dane beda mogly zosta¢ udostepnione osobom nieupowaznionym przez
podmiot prawny, tj. osobom wskazanym w zgtoszeniu lub osobom, ktorych dotyczy zgloszenie
(przy realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO przez podmiot prawny lub przy
realizacji prawa tych osob dostgpu do ich danych osobowych z art. 15 RODO).

data i czytelny podpis
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Zatacznik nr 5
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Potwierdzenie zgloszenia nieprawidlowosci

Potwierdzam przyjecie zgloszenia nieprawidlowosci, ktore zostalo dokonane przez Pana/Panig

Niniejszym stwierdza sie, ze zgtaszajagcemu nadano/odméwiono nadania* statusu Sygnalisty.

Odmowa nadania zglaszajacemu statusu Sygnalisty wynika z nastgpujacych wzgledow:

data i podpis

*niepotrzebne skresli¢

®
MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.

L 4
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Zalacznik nr 6

do Procedury zgtoszeh wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Numer
zgloszenia

Przedmiot naruszenia

Kogo dotyczy
zgloszenie

Dane osobowe
i status
Sygnalisty

Dane kontaktowe
Sygnalisty

Data
zgloszenia

Dziatania nastepcze

Data
zakonczenia

sprawy

Krzys

®

MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.
93-648 1.6dz, ul. Ogrodnicza 24, www.masarniakrzys.pl
NIP: 9820367968 e REGON: 101008911 e KRS: 0000371657

(S
\‘c‘\\



Strona 20 z 29

Zatacznik nr 7

do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Lista obecnos$ci postepowania wyjasniajacego

Numer zgloszenia:.......ccoeeviiiniiiiinnicnnnns

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Pelniona rola

1.

Przewodniczacy

(Koordynator ds. zgodnosci)

Krzys

®

MASARNIA KRZYS sp. z o.0. sp.k.

93-648 £.6dz, ul. Ogrodnicza 24, www.masarniakrzys.pl
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Zatacznik nr 8
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Protokot z postepowania wyjasniajacego

INFORMACJE OGOLNE

Numer zgloszenia

Data zgloszenia

Data rozpoczgcia postepowania

Data zakonczenia postgpowania

Miegjscowosé

Dane czlonkow Komisji ds. zgloszen naruszen prawa:

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

Imi¢ i nazwisko

INFORMACJE SZCZEGOLOWE

Data zaistnienia nieprawidlowosci

Miejsce zaistnienia nieprawidtowosci

Data i miejsce powzigcia wiedzy
o nieprawidlowo$ci

Przedmiot naruszenia

Kogo dotyczy zgloszenie

Opis sprawy:

®
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Podjete dzialania nastepcze:

Wykaz dokumentéw sprawy:

1.

2.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszelkie dzialania podejmowane w toku postgpowania wyjasniajacego byty
realizowane przeze mnie zgodnie z zasadg bezstronnosci oraz zachowania poufnosci danych.

Imig¢ i nazwisko Data i podpis
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Zatacznik nr 9
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgloszeniami
naruszen prawa

Dziatajac na podstawie przepisow dotyczacych ochrony dany osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE,
upowazniam:
)V T 1 T

do przetwarzania danych osobowych w celu wykonywania obowiazkow stuzbowych w zakresie zalozen
Procedury zglaszania naruszen prawa oraz ochrony Sygnalistéw w Masarni Krzys sp. z o.0. sp. k,

w tym do przyjmowania, rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgloszen naruszenia prawa.

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych Sygnalistdw oraz os6b wskazanych
w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji wewnetrznej procedury przyjmowania

i rozpatrywania zgltoszen.

OKres trwania upowaznienia: czas trwania petnienia obowiazkow Koordynatora ds. zgodnosci/osoby

upowaznionej/czas trwania postgpowania wyjasniajagcego™

WYSTAWIH AL L

(podpis Administratora Danych Osobowych lub 0s6b dziatajacych z upowaznienia Administratora)

Osoba upowazniona jest zobowigzana do zapoznania si¢ z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgloszen oraz zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji chronionych i ich zabezpieczenia, réwniez po ustaniu upowaznienia lub

zatrudnienia.

data i podpis osoby upowaznione;j
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 10
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych Sygnalisty

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, o tym, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Masarnia Krzy$ sp. z 0.0. sp. k. w Lodzi, ul.
Ogrodnicza 24, 93-648 1.6dz, NIP 982-036-79-68, e-mail: biuro@masarniakrzys.pl,
dalej: Administrator.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktéorym mozna si¢
skontaktowaé za pomocg adresu e-mail: daneosobowe@masarniakrzys.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a)

b)

art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pdzn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz.928), wcelu realizacji zadan
zwigzanych z obstugag zgloszen wewnetrznych;

art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z przepisami ustawy 0 ochronie sygnalistow, jezeli takie
dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu Sygnalisty.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujgce dane osobowe, wskazane w zgloszeniu sygnalisty:

jako dane osobowe dotyczace osoby, ktora dokonata zgloszenia.

5. Dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Administratora wytacznie:

a)

b)

podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie prawa, jes$li zajdzie taka
konieczno$¢ w zwiazku z weryfikacja zgloszenia, w trybie okreslonym przez bezwzglgdnie
obowigzujace przepisy prawa;

podmiotom zapewniajagcym, na podstawie uméw zawartych przez Administratora, obstuge
dziatalnos$ci Administratora (np. ustugi informatyczne);

odregbnym Administratorom, tj. wiasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

6. Dane osobowe zawarte w zgloszeniu bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktoérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan

zainicjowanych tymi dzialaniami. W razie konieczno$ci przetwarzania danych na podstawie
udzielonej zgody, do momentu jej cofni¢cia, natomiast w oparciu o uzasadniony interes do momentu

zgloszenia sprzeciwu.
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Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, zgdania ich sprostowania, ograniczenia
ich przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Jezeli
udzielili Panstwo zgod¢ na przetwarzanie, mozecie ja wycofa¢ w kazdej chwili, aczkolwiek
wycofanie zgody nie bedzie miato wptywu na przetwarzanie przed jej wycofaniem.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Panskich danych osobowych narusza przepisy
RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, z zastrzezeniem §7 ust. 1 (dot. zgtoszen wewnetrznych)
Procedury zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony Sygnalistow w Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. k.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, ani nie bgda podlegaty
profilowaniu.

(nalezy poinformowac o profilowaniu lub podejmowaniu decyzji w sposob zautomatyzowany na podstawie
profilowanych danych — jezeli ma to miejsce).
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Zatacznik nr 11
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby, ktérej

dotyczy zgloszenie od Sygnalisty

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, o tym, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Masarnia Krzys sp. z 0.0. sp. k. w Lodzi, ul.
Ogrodnicza 24, 93-648 1.6dz, NIP 982-036-79-68, e-mail: biuro@masarniakrzys.pl,
dalej: Administrator.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢
skontaktowaé za pomocg adresu e-mail: daneosobowe@masarniakrzys.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

a)

c)

art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
zpdzn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgloszen wewnetrznych;

art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z przepisami ustawy o0 ochronie sygnalistow, jezeli takie
dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu Sygnalisty.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace dane osobowe, wskazane w zgloszeniu sygnalisty:

jako dane osobowe dotyczace 0soby, ktérej dotyczy zgloszenie, rozumianej jako osoba
fizyczna, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sig
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktdrg osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest
powiazana.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez Sygnaliste, tj. ........c.eoivviriiriiiiiiiiiiiiinanannen,
(nalezy podac dane Sygnalisty, jezeli Sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub nie speinil

wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie Sygnalistow).

6. Dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Administratora wytacznie:

a)

podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie prawa, jesli zajdzie taka
koniecznos¢ w zwiazku z weryfikacjg zgloszenia, w trybie okreslonym przez bezwzglednie
obowigzujace przepisy prawa;

b) podmiotom zapewniajacym, na podstawie umoéw zawartych przez Administratora, obstuge

dziatalnosci Administratora (np. ustugi informatyczne);
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€) odrebnym Administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

7. Dane osobowe zawarte w zgtoszeniu beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

10.

11.

kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dziataniami. W razie konieczno$ci przetwarzania danych na podstawie
udzielonej zgody, do momentu jej cofnigcia, natomiast w oparciu o uzasadniony interes do
momentu zgloszenia sprzeciwu.

Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, Zadania ich sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych,

z zastrzezeniem, ze art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazywania informacji o zrodle
pozyskiwania danych osobowych nie stosuje, chyba ze Sygnalista nie spelnia warunkow
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie Sygnalistow albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Panskich danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu Sygnalisty), z zastrzezeniem §7 ust. 1
(dot. zgtoszen wewngtrznych) Procedury zgtaszania naruszen prawa oraz ochrony Sygnalistow w
Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. k.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ani nie bedg podlegaty
profilowaniu.

(nalezy poinformowacé o profilowaniu lub podejmowaniu decyzji w sposob zautomatyzowany na podstawie
profilowanych danych — jezeli ma to miejsce).
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Zatacznik nr 12
do Procedury zgtoszen wewngtrznych oraz ochrony Sygnalistow

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej,
wskazanej w zgloszeniu od Sygnalisty

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, o tym, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Masarnia Krzys sp. z 0.0. sp. k. w Lodzi, ul.
Ogrodnicza 24, 93-648 1.6dz, NIP 982-036-79-68, e-mail: biuro@masarniakrzys.pl,
dalej: Administrator.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢
skontaktowaé za pomocg adresu e-mail: daneosobowe@masarniakrzys.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
zpdzn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstuga zgloszen wewnetrznych;

b) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z przepisami ustawy 0 ochronie sygnalistow, jezeli takie
dane osobowe zawarte sa w zgloszeniu Sygnalisty.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu sygnalisty:
e jako dane osobowe dotyczace_0soby trzeciej wskazane w zgloszeniu, rozumianej jako osoba
fizyczna, wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktora byta

swiadkiem naruszenia prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez Sygnaliste, tj. ..........coevviiiiiiiiiiiiiii e,
(nalezy poda¢ dane Sygnalisty, jezeli Sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub nie speinit
wymogow okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie Sygnalistow).

6. Dane osobowe moga by¢ udostepniane przez Administratora wylacznie:

a) podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie prawa, jesli zajdzie taka
koniecznos¢ w zwigzku z weryfikacjg zgloszenia, w trybie okreslonym przez bezwzglednie
obowigzujace przepisy prawa;

b) podmiotom zapewniajagcym, na podstawie umow zawartych przez Administratora, obstuge
dziatalnoéci Administratora (np. ustugi informatyczne);
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€) odrebnym Administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

Dane osobowe zawarte w zgloszeniu bgda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami. W razie konieczno$ci przetwarzania danych na podstawie
udzielonej zgody, do momentu jej cofnigcia, natomiast w oparciu o uzasadniony interes do
momentu zgloszenia sprzeciwu.

Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, Zadania ich sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem, ze art. 15 ust. 1 lit. g) RODO w zakresie przekazywania informacji
o zrodle pozyskiwania danych osobowych nie stosuje, chyba ze Sygnalista nie spelnia warunkoéw
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie Sygnalistow albo wyrazil wyrazng zgod¢ na takie
przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Panskich danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu Sygnalisty), z zastrzezeniem §7 ust. 1
(dot. zgtoszen wewnetrznych) Procedury zglaszania naruszen prawa oraz ochrony Sygnalistow w
Masarni Krzys sp. z 0.0. sp. k.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ani nie bedg podlegaty
profilowaniu.

(nalezy poinformowacé o profilowaniu lub podejmowaniu decyzji w sposob zautomatyzowany na podstawie
profilowanych danych — jezeli ma to miejsce).

WICEPREZE®/ZARZADU

Joanna Gochowska

Masarnia Krzys

spfzp.o.sp.k.
93-648 mdg’/:m Ogrodnicza 24
tel. 42 649-96%64, fax 42 649-92-82
NIP 882-036-79-68, Regon 101008911
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